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始めに 

この度は、サーバー業務支援システムＰｏｓＰｏｓをお使いいただき誠にありがとうございます。 

下記注意事項をご確認の上ご使用ください。 

 

＜注意事項＞ 

本ソフトウェア製品の著作権は有限会社サーバーが所有します。 

本ソフトウェア製品は使用を許諾されるもので、販売されるものではありません。 

本ソフトウェア製品の使用で生じたいかなる障害・損害につきましても一切責任をおいません。 
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リスト作成（F5） 

リスト作成は、商品のリストを作ることができます。このリスト作成を使って、本数・販売金額・

買取金額の一覧のプリントアウトや、在庫数の変更処理ができます。 

 

 

リスト作成画面 

 

 

 
 

 

 

金額修正 

 

総額と単価の金額を修正することができます。 

プライスカ

ード連続印

字 

 

現在表示されているリスト上の商品のプライスカードを連続して、印字するこ

とができます。 

金額変更抽

出 

リスト変更抽出設定を利用し、現在と過去のデータ（バックアップ）を比較し

て、金額に変更があった場合、商品をリスト作成上に出力します。 

直前取消 直前に登録した、リスト明細の商品を削除します。 

全削除 リスト明細全体を削除します。 
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選択取消 リスト明細の途中に登録した、商品情報を削除します。 

エクスポー

トボタン 

 

エクセル形式(ver5.0)でリストの内容を出力します。 

インポート

ボタン 

 

エクスポートしたファイルをインポートすることができます。 

レシートプ

リンタ設定 

プライスカード印刷の設定をします。 

プリントボ

タン 

指定したプリントの種類を指定したプリント先からプリントします。 

商品情報の

書換 

リスト作成上の商品について情報の書換（新品金額・中古金額・買取金額・消

費税区分・独自価格 など）をします。 

パスワードの初期設定は、「0000」になります。 

在庫処理 現在表示されているリストの商品を使って商品在庫を変更します。 

リスト処理 リストの内容を結合したり、削除したりすることができます。 

XML XML データを作成して、インターネット上にアップすることができます。 

買取合計 買取価格の合計を表示します。 

販売合計 販売金額の合計を表示します。 

 

 

 

リスト作成で出力するリストの項目・プリンタの種類を選択します。 

  

 

  
 

 

数量 数量をカウントしたリストを出力します。 

新品金額 新品金額を合計したリストを出力します。 

中古金額 中古金額を合計したリストを出力します。 

買取価格 買取価格を合計したリストを出力します。 

プライスカード リスト商品のプライスカードを出力します。 

入力順 入力順でリストを出力します。 
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レシートプリンタ OPOS ドライバに接続されている、プリンタから出力しま

す。 

A4 プリンタ Windows の「通常使うプリンタ」で印刷します。 
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新品入庫業務 

新品商品を仕入れたときに、この新品入庫業務を使って仕入れた商品の入庫処理します。 

 

 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

（クリック） 

「新品入庫業務」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（確認） 

「新品入庫業務」フォームが表示されます。 
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（入力） 

仕入担当者 ID を入力します。 

 

 

 

 

 

 

（クリック） 

「仕入先入力」の右にある『＜』ボタンをクリ

ックします。 

 

 

 

（確認） 

「仕入先ＩＤ検索」フォームが表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

（入力） 

「仕入先リスト」選択ボックスから、仕入先を

選択します。 

 

 

 

 

 

（クリック） 

「ＯＫ」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

（確認） 

「仕入先入力」テキストボックスに、仕入先Ｉ

Ｄが入力されます。 
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（クリック） 

「単価入力」の右にある『＜』ボタンをクリッ

クします。 

 

 

 

 

（確認） 

「計算」フォームが表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（入力） 

算出方法を選択して、「計算前金額」テキスト

ボックスに金額を入力し、Enter キーを押しま

す。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（クリック） 

「ＯＫ」ボタンをクリックします。 
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（確認） 

「単価入力」テキストボックスに、計算後の仕

入単価が入力されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（入力） 

「バーコード検索」「製品コード検索」「カナ検

索」のいずれかに「＠」（アットマーク）を入

力します。 

 

 

 

 

（確認） 

「個数入力」フォームが表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

（入力） 

「個数」テキストボックスに、個数を入力して

Enter キーを押します。 
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（確認） 

「入庫数量」テキストボックスの個数が書き換

えられます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（入力） 

登録する商品を検索します。 

左図の例では、「カナ検索」テキストボックス

に、「Ｐ３」と入力して PlayStation3 関連のハ

ードを検索します。 

 

（選択） 

「商品選択」リストボックスから商品を選択し、

Enter キーを押します。 

 

 

 

 

 

（確認） 

「単価入力」と「入庫在庫数」で「合計金額」

が計算され、「新品入庫明細」リストに商品が

登録されます。 
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（クリック） 

「小計」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

（確認） 

「小計」ボタンを押すことで、「消費税額」と

「仕入金額」が計算されます。 

 

 

 

 

 

 

（クリック） 

卸屋の端数処理や納品書の金額にあわせて、消

費税の端数を調整します。 

左図の例では消費税額の右にある「－」ボタン

で、消費税額をマイナスしました。 

 

 

（クリック） 

レシートが発行され、新品入庫が確定します。

新品在庫数に加算されます。 

 

 

 

 

以上で新品入庫業務が終了です。 
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検索で利用できるコマンド 

「新品入庫業務」フォームの「バーコード検索」「製品コード検索」「カナ検索」で利用できるコマ

ンドは以下のリストになります。 

 

 

 
 

 

＠ アットマーク 個数入力 個数入力フォームが呼び出されます。 

Shift+＠ Shift キー 個数訂正 直前に登録された個数を訂正します。 

アットマーク   

^ 記号（∧） 金額訂正 直前に登録された金額を訂正します。 

＋ プラス 直接入力 商品情報が登録されていない商品を

入力することができます。 

－ マイナス 直接値引 登録された商品をマイナス査定しま

す。 

／ スラッシュ 定率査定 登録されたすべての商品に対して定

率で査定することができます。 

＝ イコール 定額査定 登録されたすべての商品に対して定

額で査定することができます。 
(Shift+｢－｣) 

[ 記号（[） 新品設定 新品・中古の販売設定を、新品に設定

します。 

] 記号（]） 中古設定 新品・中古の販売設定を、中古に設定

します。 

￥ 円マーク ポイント値引き ポイント値引きフォームが呼び出さ

れます。 
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検索で利用できる略語 

「新品入庫業務」フォームの「カナ検索」で以下の略語を商品名の頭に付けて、ハードの検索を行

ってください。 

 

＜ゲーム＞ 

略語   略語   

Ｐ３ プレイステーション３ ＤＳ ディーエス 

ＰＳＰ プレイステーションポータブル ＷＩＩ ウィー 

ＸＢ３６０ エックスボックス３６０ ３ＤＳ ３ディーエス 

ＰＳＶ プレイステーションヴィータ ＷＵ ウィーユー 

Ｐ２ プレイステーション２ ＰＳ プレイステーション 

ＧＣ ゲームキューブ Ｎ６４ ニンテンドー６４ 

ＸＢ エックスボックス ＷＳ ワンダースワン 

ＤＣ ドリームキャスト ＮＰ ネオジオポケット 

ＳＦ スーパーファミコン ＦＣ ファミコン 

ＦＸ ＰＣ－ＦＸ ＳＳ セガサターン 

ＧＡ ゲームボーイアドバンス ＧＢ ゲームボーイ 

ＥＴ その他     

 

（例）Ｐ３＊３２０チャコール 

 

 

「新品入庫業務」フォームの「カナ検索」で以下の略語を商品名の頭に付けて、ＤＶＤ・ＣＤ・パ

ソコン・カードの検索を行ってください。 

 

＜ＤＶＤ・ＣＤ・パソコン・カード＞ 

略語   略語   

ＤＶＧ ＤＶＤＰＧ ＢＤ ブルーレイディスク 

ＰＣ パソコン ＣＤ ＣＤ 

ＹＧ 遊戯王 ＶＧ ヴァンガード 

ＣＢＳ バトルスピリッツ ＤＨ ドラゴンボールヒーローズ 

 

（例）ＤＶＧ＊アーカナイト 
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「新品入庫業務」フォームの画面説明 

 

 

  
 

 

 

直前取消 直前に登録した、新品入庫明細の商品を削除します。 

全取消 新品入庫伝票全体を削除します。 

選択取消 新品入庫明細の途中に登録した、入庫商品情報を削除しま

す。 

入庫取消 入庫終了後、入庫取消があった場合に使います。 

仕入先情報登録 仕入先情報を登録します。 

小計 消費税額を算出します。 

プリンタボタン 新品入庫を確定し、新品入庫伝票レシートを発行します。 

消費税額「＋」「－」ボタ

ン 

納品書や卸屋の端数処理にあわせて、消費税額を増減させる

ことができます。 

取引表示 仕入先の過去の取引履歴をみることができます。 
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店内移動処理 

在庫商品の売上区分を変更する時に使います。 

例えば、新品で仕入れた商品が売れなかったので、中古にして販売する時など、この「店内移動処

理」フォームで、店内の商品在庫を移動させることができます。 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

（クリック） 

「店内商品移動」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（確認） 

「店内移動処理」フォームが表示されます。 
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（入力） 

担当者 ID を入力します。 

 

 

 

 

 

 

（選択） 

「移動元」リストボックスより、移動元になる

売上区分を選択します。 

 

 

 

 

 

 

（選択） 

「移動先」リストボックスより、移動先になる

売上区分を選択します。 

 

 

 

 

（入力） 

店内移動させる商品を入力します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（クリック） 

「プリント」ボタンをクリックします。 
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（確認） 

レシートプリンタより「店内移動伝票(控え)」

が印刷されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（クリック） 

「はい」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

（確認） 

レシートプリンタより「店内移動伝票」が印刷

されます。 

 

このレシートが印刷された時点で、商品移動は

完了、在庫の増減がされます。 
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（確認） 

店内移動伝票の出力後、「店内移動処理」フォ

ームがクリアされます。 
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「店内移動処理」フォームの画面説明 

 

  
 

 

 

直前取消 直前に登録した、店内移動明細の商品を削除します。 

全取消 店内移動伝票全体を削除します。 

選択取消 店内移動明細の途中に登録した、移動商品を削除します。 

小計 消費税額を算出します。 

プリンタボタン 店内移動を確定し、店内移動伝票レシートを発行します。 

買取伝票より転記 買取伝票 ID を入力することで、該当伝票の商品を一括して

入力することができます。 

販売伝票より転記 販売伝票 ID を入力することで、該当伝票の商品を一括して

入力することができます。 

新品入庫伝票より転記 新品入庫伝票 ID を入力することで、該当伝票の商品を一括

して入力することができます。 
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店舗間移動処理 

本支店、または店舗や事務所といった別の場所に商品を移動する場合は、店舗間移動処理を使って

移動させます。 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

（クリック） 

「店舗間商品移動」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（確認） 

「店舗間移動処理」フォームが表示されます。 
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（選択） 

出庫処理か、入庫処理か選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

（入力） 

出庫処理担当者 ID を入力します。 

 

 

 

 

 

 

（入力） 

出庫先店舗を入力します。 

 

 

 

 

 

（入力） 

「バーコード検索」「製品コード検索」「カナ検

索」に「[」（カッコ）をキーボードで入力しま

す。 

 

 

 

 

（確認） 

区分が「新品」に変わります。 
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（入力） 

「バーコード検索」「製品コード検索」「カナ検

索」のいずれかに半角カタカナで、「＠」（アッ

トマーク）を入力し、Enter キーを押します。 

 

 

 

 

（入力） 

「個数」テキストボックスに「５」を入力して

Enter キーを押します。 

 

 

 

 

 

 

（確認） 

「個数入力」フォームが消え、「店舗間移動処

理」フォームに戻ります。 

 

「店舗間移動処理」フォームの「入力個数」テ

キストボックスが「５」に変更されています。 

 

 

 

（入力） 

「カナ検索」テキストボックスに「Wii」と入

力します。 

 

 

 

 

 

（入力） 

キーボードの↑↓キーまたはマウスを使って、

目的の商品を選択します。選択が完了したら、

Enter キーを押します。 

 

 

 

（確認） 

「店舗間移動明細」欄に、｢(Wii)Wii 本体 Shiro 

Wii リモコンプラス同梱｣が追加されます。 
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（入力） 

「バーコード検索」「製品コード検索」「カナ検

索」に「]」（カッコ）をキーボードで入力しま

す。 

 

 

 

 

 

（確認） 

区分が「中古」に変わります。 

 

（入力） 

「バーコード検索」「製品コード検索」「カナ検

索」のいずれかに半角カタカナで、「＠」（アッ

トマーク）を入力し、Enter キーを押します。 

 

 

 

 

 

（入力） 

「個数」テキストボックスに「５」を入力して

Enter キーを押します。 

 

 

 

 

 

 

（確認） 

「個数入力」フォームが消え、「店舗間移動処

理」フォームに戻ります。 

 

 

「店舗間移動処理」フォームの「入力個数」テ

キストボックスが「５」に変更されています。 

 

 

 

（入力） 

「カナ検索」テキストボックスに「ウィースポ

ーツ」と入力します。 

 



 25 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

（確認） 

「店舗間移動明細」欄に、「Wii Sports Resort 

Wii スポーツリゾート」が追加されます。 

 

 

 

 

 

 

 

（クリック） 

移動商品の入力が済んだら、プリンタボタンを

クリックします。 

 

 

 

 

 

（確認） 

店舗間出庫伝票（控え）がレシートプリンタか

ら出力されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（クリック） 

店舗間出庫伝票（控え）と、実際の出庫処理に

間違いがないなら、「はい」をクリックします。 
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（クリック） 

出庫先に、移動データをファイルで送るときは、

ファイルに書き出します。「はい」ボタンをク

リックしてください。 

 

 

（ヒント） 

ファイル出力が必要ないときは、「システム設

定」→「修正リスト・新品・店内・店舗」→「店

舗間移動伝票」→「出庫ファイルを出力する」

のチェックを外して下さい。 

 

 

（確認） 

「店舗間出庫処理伝票」が出力されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（クリック） 

「OK」ボタンをクリックします。 
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「店舗間移動処理」フォームの画面説明 

 

 

  
 

 

直前取消 直前に登録した、店内移動明細の商品を削除します。 

全取消 店内移動伝票全体を削除します。 

選択取消 店内移動明細の途中に登録した、移動商品を削除します。 

店舗登録 出庫・入庫先店舗を登録します。 

ファイルから入庫 入庫処理の時、「店舗間移動ファイル」を読み込むことがで

きます。 

プリンタボタン 店舗間移動を確定し、店舗間移動伝票レシートを発行しま

す。 
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仕入先情報登録 

仕入先情報を登録することができます。 

 

 
 

仕入先登録（仕入先情報）フォームの呼び出し方 

問屋・卸屋等の商品の仕入先情報を登録するには、「仕入先情報」フォームを使います。「仕入先

情報」フォームは、「メニュー」→「各種保守・登録」→「仕入先情報登録」で呼び出すことが

できます。また「新品入庫業務」フォームの「仕入先情報登録」ボタンでも呼び出すことができ

ます。 

 

新規の仕入先を登録するとき 

新規に仕入先情報を登録するときは、「仕入先情報」フォームの「新規登録」ボタンをクリック

してください。 

各項目の左にある「※」印欄は、必ず入力する必要があります。各項目を入力したら、仕入先情

報の登録が完了します。続けて入力するときは、再び「新規登録」ボタンを押してください。 

 

登録済み仕入先情報を変更するとき 

登録済みの顧客情報を変更する場合は、ノートと鉛筆のマークの「データ書き換え」ボタンをク

リックし、ON 状態にすることで、それぞれの項目の書き換えをすることができます。 
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店舗情報登録 

店舗情報を登録することができます。 

 

 

 
 

 

店舗登録（店舗情報）フォームの呼び出し方 

商品を移動する本店・支店等の店舗情報を登録するには、「店舗情報」フォームを使います。「店

舗情報」フォームは、「メニュー」→「各種保守・登録」→「本支店店舗登録」で呼び出すこと

ができます。また「店舗間移動処理」フォームの「店舗登録」ボタンでも呼び出すことができま

す。 

 

新規の店舗を登録するとき 

新規に店舗情報を登録するときは、「店舗情報」フォームの「新規登録」ボタンをクリックして

ください。 

各項目の左にある「※」印欄は、必ず入力する必要があります。各項目を入力したら、店舗情報

の登録が完了します。続けて入力するときは、再び「新規登録」ボタンを押してください。 

 

登録済み店舗情報を変更するとき 

登録済みの顧客情報を変更する場合は、ノートと鉛筆のマークの「データ書き換え」ボタンをク

リックし、ON 状態にすることで、それぞれの項目の書き換えをすることができます。 

 

 


